INSTRUCAO NORMATIVA N° 01 DE 2025

DISPOE SOBRE 0] PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO DE DESAPROPRIAGAO DE
IMOVEIS.

O Secretario Municipal de Administracéo e Tecnologia, no uso de suas atribuicées que lhe conferem o
artigo 5°, incisos | e V, da Lei n°® 3.435, de 23 de janeiro de 2025, resolve:

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES OBJETIVO E AMBITO DE APLICACAO
Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo estabelecer diretrizes e procedimentos para
Desapropriacdo de bens iméveis no ambito do Poder Executivo Municipal, garantindo maior eficiéncia,
uniformidade e transparéncia na tramitacdo dos processos administrativos.

Art. 2° A presente Instrugdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional do Poder
Executivo do Municipio de Viana.

CAPITULO Il - DAS RESPONSABILIDADES
Art. 3° Compete a Secretaria Municipal de Administracéo e Tecnologia - SEMATEC:
| - Obter a aprovagédo da instrugcao normativa, apds submeté-la a apreciacao da Controladoria-Geral, e
promover a sua divulgacéo e implementacao.
Il - Manter atualizada, orientar as &reas executoras e supervisionar a aplicacéo da instru¢gdo normativa.
Ill - Promover discuss@es técnicas com as unidades executoras e com a Controladoria Geral, para
definir as rotinas de trabalho e identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle,
objetos da instrugdo normativa a ser elaborada.
IV - Sendo licita a desapropriagdo, notificar o proprietario do imével quanto a possibilidade de
desapropriacdo amigéavel.
V - Encaminhar Decreto de Desapropriacdo do imovel expropriado ou Alvara judicial ao Cartério de
Registro Publico.
VI - Lavrar Escritura Pablica do imovel.
VII - Incorporar mediante registro o bem expropriado ao patriménio publico municipal, observando todos
0S preceitos normativos constantes da presente Instrucdo Normativa.
VIII - Cabera ao Setor de Patriménio a divulgacéo e atualizacéo da presente Instrugdo Normativa.

Art. 4° Compete as demais Secretarias:

| - Atender as solicitagbes da SEMATEC por ocasido das altera¢des na instru¢do normativa, quanto ao
fornecimento de informag@es e a participa¢@o no processo de elaboracao;

Il - Alertar ao Setor de Patriménio da SEMATEC sobre alteragBes que se fizerem necessérias nas
rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacéo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

Il - Manter a instrugdo normativa a disposicao de todos os servidores da unidade, velando pelo seu fiel
cumprimento, em especial quanto aos procedimentos de controle e quanto & padronizacdo dos
procedimentos na geracdo de documentos, dados e informacdes.

Art. 5° Compete a Secretaria Municipal de Governo - SEMGOV e ao Chefe do Poder Executivo
| - Analisar a Justificativa quanto a necessidade publica, utilidade publica ou interesse social;

Il - Nomear Comissédo Especial de Avaliacdo de imovel.

IV - Encaminhar o processo a SEMFI para ordenar o pagamento.

V — Dar publicidade aos atos, mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 6° Compete a Procuradoria Municipal - PROGER:

| - Emitir parecer juridico quanto a desapropriacéo do imével, por meio de Parecer Juridico Referencial
ou Individualizado, quando necessario.

Il - Editar Minuta Padrédo de Decreto de Utilidade Publica para efeito de desapropriagdo para utilizagédo
da Secretaria Requisitante.

Il - Editar Termo de Acordo Administrativo Padrao de Desapropriagdo Amigavel para elaboracao pela
Geréncia de Contratos.

IV - Propor Acdo Judicial de Desapropriacéo, se ndo houver acordo com o proprietario do imével a ser
expropriado.



Art. 7° Da Secretaria Municipal de Financas - SEMFI:

| - Efetuar a reserva de dotagéo orgamentaria.

Il - Efetuar o empenho.

Il - Efetuar a liquidacdo e o pagamento da desapropriacdo.

IV - Reter todos os débitos tributarios, provenientes do imével objeto da desapropriacdo, os quais
deverdo ser abatidos no pagamento da indenizacao.

CAPITULO Ill - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8° Dos requisitos do processo administrativo:
| - Havendo relevante interesse publico na aquisicdo do imdvel, a Secretaria Requisitante fundamentara
seu pedido na necessidade publica, utilidade publica ou interesse social, e levantara, preliminarmente,
todas as informacdes a respeito do imdvel, inclusive, com Boletim Informativo a ser solicitado junto a
SEMFI, a fim de apurar as informacgdes tributarias do imovel e possibilitar a requisicdo de informacdes
junto ao Cartorio de Registro Geral de Imoveis.
Il - Devera a Secretaria Requisitante fazer constar no Processo Administrativo Certiddo de Registro
Imobiliario ou resposta negativa de localizagdo de matricula; Copia de Espelho de IPTU, quando
houver; e Levantamento cadastral com o respectivo croqui, contendo dimensdes de cada terreno ou
faixa de terreno, identificando as acessoes e benfeitorias acaso existentes;
Ill - Devera a Secretaria Requisitante juntar aos autos Parecer Referencial previamente aprovado e
disponibilizado pela PROGER e que fundamenta juridicamente a desapropriagéo pretendida.
IV - Na hip6tese do caso concreto ndo abarcar a(s) possibilidade(s) disposta(s) em Parecer Referencial,
0s autos serdo encaminhados a PROGER para apreciacao individualizada.
V - Devidamente instruido, os autos serdo encaminhados ao Chefe do Poder Executivo para
apreciacdo. De posse da solicitagdo encaminhada pela Secretaria Requisitante, o Gabinete do Chefe
do Poder Executivo analisara a solicitagdo, observando os requisitos legais:

a) Ausente o interesse publico, determinard o arquivamento da solicitagdo e comunicard a

Secretaria Requisitante.
b) Presente o interesse publico, aprovara a solicitagao.

Art. 9° Da Avaliag&o do Imovel:

| - O Chefe do Poder Executivo nomeara Comissdo Especial de Avaliagdo, que far4 a avaliagdo do
imével mediante parecer técnico, o qual podera ser alterado justificadamente até a conclusdo do
processo de desapropriacdo, se houverem fundados indicios de que houve falha no processo de
avaliacdo geral do bem.

Il - Concluida a avaliagdo, a Comisséo Especial de Avaliacdo encaminhara os autos a SEMGOV para
ciéncia do Chefe do Poder Executivo.

Il - Apés ciéncia pelo Chefe do Poder Executivo a SEMGOV remeterd os autos & SEMFI, visando
providenciar reserva de dotacdo orgamentaria;

IV - Adotadas as providéncias a cargo da SEMFI os autos serdo encaminhados a Secretaria
Requisitante para elaboragédo do Decreto de Desapropriagédo.

V - Editado o Decreto de Desapropriacdo a Secretaria Requisitante encaminhard os autos a SEMGOV
para publicacéo do ato no Diario Oficial.

VI - Publicado o ato, os autos ser8o encaminhados a Secretaria Requisitante para convocacdo do
proprietario do imével.

Art. 10 Da Aquisi¢do do Imovel:
| - Publicado o Decreto de Utilidade Publica para fins de desapropriacdo, a Secretaria Requisitante
Notificard o proprietario do imével, visando avaliar a possibilidade de desapropriacdo amigavel,
mediante consenso reciproco.
Il - A notificac@o descrita no inciso anterior devera conter, obrigatoriamente:

a) copia do ato de declaracao de utilidade publica;

b) planta ou descricdo dos bens e suas confrontacdes;

c) valor da oferta;

d) informacao de que o prazo para aceitar ou rejeitar a oferta € de 15 (quinze) dias e de que o

siléncio sera considerado rejeigdo. (Art. 10-A, § 1°, Decreto-Lei 3.365/1941).

Il - Havendo o aceite do proprietario, este devera apresentar toda a documentacgao pessoal e do imovel
necessarias a realizacdo da desapropriacgao.
IV - A documentacgéo sera apresentada a Secretaria Requisitante e conferida pelo Setor de Patrimdnio,
e estando o processo devidamente instruido, os autos serdo remetidos ao Gabinete do Prefeito, para,



querendo, autorizar a liquidacdo e o pagamento com encaminhamento do feito a SEMFI para sua
efetivacao.

V - Eventuais débitos tributarios, provenientes do imével objeto da expropriacdo, deverdo ser abatidos
pela SEMFI no valor do pagamento da indenizacdo. (Art. 32, § 1°, Decreto-Lei 3.365/1941).

VI - Nao havendo consenso, caberd a PROGER propor a medida judicial cabivel visando concluir
judicialmente a expropriagao do imével.

CAPITULO IV — DO REGISTRO
Art. 11 Efetuado o pagamento do imével, a SEMFI encaminhard o processo ao Setor de Patrimdnio
que realizard os atos necessarios a escrituracdo e registro publico do imével, além da incorporacéo
mediante registro do bem no patrimdnio publico municipal.

CAPITILO V - DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 12 Toda desapropriacdo devera ter saldo orgamentério e financeiro disponivel.
Art. 13 No exercicio de sua fungéo institucional de controle, a Controladoria Municipal podera requerer
0 processo de desapropriagdo para analise a qualquer tempo e em qualquer fase.
Art. 14 As desapropria¢des de imoveis urbanos ficam condicionadas a previa e justa indenizagéo e
pagamento em dinheiro nos termos do 8§ 3° do Art. 182 da Constituicdo Federal e & observancia as
disposi¢des do Art. 16 da Lei Complementar 101/2000 — LRF, inclusive quanto a existéncia de crédito
or¢camentério na Lei Orcamentéria Anual.
Art. 15 Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente instru¢do que néo
puderem ser sanadas pelo Setor de Patriménio e pela SEMATEC deverdo ser comunicadas
formalmente a Controladoria Geral.
Art. 16 Instauragdo de SindicAncia Administrativa e/ou Inquérito Administrativo Disciplinar para
apuracéo de responsabilidades da realizagdo do ato contrario as normas instituidas, na qual terd como
base legal para instauracdo o Estatuto do Servidor Publico Municipal, sem prejuizo da A¢édo Penal
cabivel.
Art. 17 Casos omissos deste normativo serdo tratados junto ao Setor de Patriménio e pela SEMATEC,
a quem cabe, também, prestar esclarecimentos adicionais a respeito deste documento com anuéncia
da Controladoria Geral.
Art. 18 Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa, ndo eximem a observancia das demais normas
pertinentes que deverao ser respeitadas por exigéncia legal.
Art. 19 A presente Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, revogada a Instrucéo
Normativa n° 02/2014.

Viana, 15 de maio de 2025.
Filipe Ladislau Lacerda Siller

Secretario Municipal de Administracdo e Tecnologia

Priscila Kelly da Silva Couto
Secretaria Municipal de Controle e Transparéncia



